
 

 

 
 
 

NOWY SYSTEM – 2,0 
ZAKŁADASZ PRAKTYKĘ- 1 RAZ – pracujesz już 

na nowym systemie !!!!!! 

 
Rejestr Podmiotów Wykonujących 
Działalność Leczniczą (RPWDL 2.0) 
Instrukcja dla praktyk zawodowych 

 
 
ODPOWIEDZI NA PYTANIA !!! 
 

1. Jak wypełnić i ponownie złożyć wniosek zwrócony z organu 
rejestrowego do uzupełnienia? 
 
 

2. Czy można wycofać złożony wniosek? 
 

3.Jak wnioskować o zwrot wniosku do korekty? 
 

4.Czy organ może odmówić dokonania wpisu lub zmiany wpisu do 
rejestru? 



 

 

4. Jak wypełnić i ponownie złożyć wniosek zwrócony z organu 
rejestrowego do uzupełnienia? 
Organ rejestrowy może zwrócić do uzupełnienia Twój wniosek o wpis, zmianę lub wykreślenie wpisu. 
Otrzymasz e-mail z informacją. Wezwanie do uzupełnienia wniosku może zostać przekazane albo w 
systemie RPWDL, albo poza systemem – wysłane pocztą lub np. za pomocą EZD. 

Jeśli wezwanie do uzupełnienia zostało przekazane w systemie, w treści powiadomienia znajdziesz 
informację, jak odebrać wezwanie. 

Wniosek zwrócony do uzupełnienia ma status [Do uzupełnienia]. 
 
4.1. Uzupełnienie wniosku, gdy wezwanie zostało przekazane poza 
systemem 
Jeśli wezwanie do uzupełnienia wniosku otrzymasz poza RPWDL, wykonaj poniższe czynności. 

1. Przejdź na listę wniosków, wybierając ze strony głównej kafelek Wnioski lub z menu bocznego 
pozycję Wnioski -> Wnioski rejestrowe. 

2. Odszukaj na liście wniosek o statusie [Do uzupełnienia]. 
3. Jeśli chcesz uzupełnić wniosek, wybierz Przywróć do edycji. Funkcja ta jest dostępna pod 3 

kropkami. Wybierz Tak, by przywrócić wniosek do edycji (status [Roboczy]), lub Anuluj, aby 
przerwać operację. 

4. Wprowadź zmiany do wniosku na podstawie wezwania do uzupełnienia, które zostało przekazane 
poza systemem. 

5. Chcesz ponownie złożyć uzupełniony wniosek do organu rejestrowego? Zatwierdź i wyślij wniosek, 
postępując tak samo jak przy pozostałych wnioskach, opisanych wcześniej. Wniosek uzyska status 
[Złożony] i będzie podlegał ponownej ocenie przez właściwy organ rejestrowy. 

4.2. Uzupełnienie wniosku, gdy wezwanie zostało przygotowane i 
przekazane w systemie 
Jeśli wezwanie do uzupełnienia wniosku otrzymasz w systemie, wykonaj poniższe czynności. 

1. Podpisz cyfrowo urzędowe poświadczenie doręczenia (UPD) i zapoznaj się z wezwaniem do 
uzupełnienia.. 

2. Przejdź na listę wniosków, wybierając ze strony głównej kafelek Wnioski lub z menu bocznego 
pozycję Wnioski -> Wnioski rejestrowe. 

3. Odszukaj na liście wniosek o statusie [Do uzupełnienia]. 
4. Jeśli chcesz uzupełnić wniosek, wybierz Przywróć do edycji. Funkcja ta jest dostępna pod 3 

kropkami. Wybierz Tak, by przywrócić wniosek do edycji (status [Roboczy]), lub Anuluj, aby 
przerwać operację.



 

 

 

 

(!) Jeśli nie odbierzesz wezwania, nie będzie możliwe przywrócenie wniosku do edycji. 
 

5. Uzupełnij wniosek zgodnie z treścią wezwania do uzupełnienia.!! 

 
6. Zatwierdź, podpisz i wyślij wniosek, postępując tak samo jak przy innych wnioskach, 

opisanych wcześniej. Wniosek uzyska status [Złożony] i będzie podlegał ponownej ocenie przez 
właściwy organ rejestrowy.



 

 

5. Czy można wycofać złożony wniosek? 
Możesz wnioskować o wycofanie wniosku, który został wysłany do organu rejestrowego [Złożony], jedynie 
do momentu, gdy wniosek nie został rozpatrzony. Jeśli tak się stanie i na jego podstawie powstanie już 
wpis w rejestrze – księga rejestrowa, możesz wnioskować o wycofanie wniosku poza systemem RPWD. 
Skontaktuj się z właściwym organem rejestrowym drogą elektroniczną, telefonicznie lub udaj się do niego 
osobiście. 

(!) Statusy wniosków rejestrowych, które mogą zostać wycofane z organu rejestrowego: w RPWDL 
[Złożony], [W trakcie oceny], [Gotowy do wpisania]. 

Pozytywne rozpatrzenie Twojej prośby oraz wycofanie wniosku przez organ rejestrowy powoduje zmianę 
statusu wniosku na [Wycofany]. Edycja oraz przywrócenie wniosku w tryb roboczy (status [Roboczy]) są na 
tym etapie niemożliwe. Dostępny jest podgląd wniosku. 

(!) Możesz usunąć wniosek wycofany. Zmieni się wówczas status wniosku na [Usunięty przez 
Wnioskodawcę]. 

 

 

Gdy organ rejestrowy wycofa wniosek, dostaniesz powiadomienie systemowe. W dymku na górze ekranu 
pojawi się liczba nowych powiadomień. 

 

1. Kliknij w dymek, aby przejść na listę powiadomień systemowych. 
2. Odczytaj powiadomienie. 
3. Jeśli chcesz oznaczyć powiadomienie jako przeczytane, wybierz Oznacz jako przeczytane.



 

 

6. Jak wnioskować o zwrot wniosku do korekty? 
Możesz wnioskować o zwrot wniosku do korekty, który został wysłany do organu rejestrowego (status 
Złożony]), jedynie do momentu, kiedy wniosek nie zostanie rozpatrzony. Jeśli tak się stanie i na jego 
podstawie powstanie wpis w rejestrze – Księga rejestrowa, możesz wnioskować o zwrot wniosku do korekty 
poza systemem RPWDL. Skontaktuj się wówczas z właściwym organem rejestrowym drogą elektroniczną, 
telefonicznie lub udaj się osobiście. 

(!) Statusy wniosków rejestrowych, które mogą zostać zwrócone do korekty przez organ rejestrowy: 
[Złożony], [W trakcie oceny], [Gotowy do wpisania]. 

Pozytywne rozpatrzenie Twojej prośby oraz zwrócenie wniosku do korekty przez organ rejestrowy 
powoduje zmianę statusu wniosku na [Zwrócony do korekty]. Status wniosku jest widoczny w RPWDL. Co 
wtedy zrobić? 

1. Wybierz Przywróć do edycji, aby wprowadzić zmiany do wniosku. Potwierdź decyzję, klikając Tak, 
lub przerwij działanie, klikając Anuluj. 
Wniosek zmieni status na [Roboczy]. Możesz go wówczas edytować. 

2. Chcesz ponownie złożyć poprawiony wniosek do organu rejestrowego? 
Postępuj tak samo jak przy pozostałych wnioskach, wcześniej omówionych. Wniosek uzyska status 
[Złożony] i będzie podlegał ocenie przez właściwy organ rejestrowy.



 

 

7. Czy organ może odmówić dokonania wpisu lub zmiany wpisu do 
rejestru? 
Wniosek, który złożyłeś do organu rejestrowego, może zostać rozpatrzony negatywnie. Jednak organ może 
odmówić dokonania wpisu tylko wtedy, gdy ma do tego podstawy. 

O odmownym rozpatrzeniu wniosku dowiesz się z decyzji organu rejestrowego, którą otrzymasz poza 
systemem RPWDL. 

Wniosek, który został zakończony odmownie, ma status [Złożony]. Jest widoczny na liście wniosków.



 

 

 


