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2.Przygotowanie i składnie wniosku o zmianę wpisu w rejestrze 

1.1. Jak rozpocząć składnie wniosku? 
Możesz rozpocząć składanie wniosku o zmianę wpisu w rejestrze z dwóch miejsc w systemie: 

1. Z poziomu listy wniosków – opis postępowania znajduje się w rozdziale  
2. Z poziomu listy ksiąg rejestrowych – wybierz księgę, do której chcesz przygotować wniosek. Z listy 

dostępnych funkcji ukrytych pod 3 kropkami wybierz Wnioskuj o zmianę wpisu. 
 

 
1.2. Jak przygotować wniosek o zmianę wpisu w rejestrze? 

1. Gdy rozpoczniesz składanie wniosku z poziomu listy wniosków i wybierzesz wniosek o zmianę 
wpisu w rejestrze dla odpowiedniej grupy, zostaniesz przekierowany do wyboru księgi rejestrowej. 
 



 

 

System udostępni Ci wniosek o zmianę. Dane we wniosku zostaną zaczytane na podstawie 
aktualnego wpisu w rejestrze. 

Wniosek i proces jego wypełniania wygląda niemal identycznie jak wniosek o wpis. W tym rozdziale 
przedstawione zostaną tylko różnice. 

Wybierz tę część wniosku, w której chcesz wprowadzić zmiany. 
 
1.2.1. Wypełnij pierwszą część wniosku 

1. Jeśli coś się zmieniło w praktyce zawodowej we wskazanych we wniosku zakresach, możesz 
zaktualizować dane. 

2. W tej części dochodzi jedna sekcja dotycząca okresu zawieszenia działalności. Wypełniasz ją 
wówczas, gdy praktyka zawodowa zawiesiła działalność, a wniosek służy do zarejestrowania tego 
faktu w rejestrze. 

 

 
1.2.2. Wypełnij drugą część wniosku 
W tej części nic się nie zmienia z punktu z widzenia obsługi wniosku. Zasady są takie same jak we wnioskach 
o wpis do rejestru odpowiednio dla indywidualnych i grupowych praktyk zawodowych. Możesz 
modyfikować poszczególne sekcje lub dodawać nowe informacje, np. gdy doszło nowe miejsce udzielania 
świadczeń, nowe specjalizacje, wspólnicy, akredytacje itd. 

 
1.2.3. Wypełnij trzecią część wniosku 
Tutaj również nic się nie zmienia w stosunku do wniosku o wpis do rejestru. Dodaj potwierdzenie opłaty 
oraz zaznacz wszystkie oświadczenia, mimo że we wniosku o wpis też były zaznaczane. 

1.2.4. Podsumowanie i wysyłka wniosku 
Proces wygląda identycznie jak we wniosku o wpis do rejestru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
1.2.5. Co dzieje się z wnioskiem o zmianę, który został złożony do organu rejestrowego? 

Złożony wniosek o zmianę wpisu jest oceniany przez organ rejestrowy.  

 

Organ rejestrowy: 

• Dokonuje zmiany wpisu do rejestru – na jego podstawie księga rejestrowa zostanie 
zaktualizowana o dane zawarte we wniosku. Otrzymasz powiadomienie e-mailowe wraz z 
zaświadczeniem, które potwierdza zmianę wpisu w rejestrze. 
Zaktualizowaną księgę rejestrowa zobaczysz na liście ksiąg rejestrowych. 

• Wzywa do uzupełnienia wniosku – jeśli ma on jakieś braki lub niezgodności. Otrzymasz 
powiadomienie e-mailowe wraz z informacją, że zostało wystawione wezwanie do uzupełnienia.
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